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Dekanat FF UKF oznami navrhovatel'om publikacii rozhodnutie Edi¢nej komisie o zaradeni alebo
nezaradeni navrhovanych titulov do edi¢ného planu, ako aj o podpore cudzojazy¢nych prekladov
a korektar a hradeni autorskych poplatkov formou zapisnice z rokovania Edi¢nej komisie.

CHARAKTERISTIKA PUBLIKACNYCH VYSTUPOV

Monografia je pdévodna monotematicka vedeckd alebo odbornd praca v rozsahu najmenej 5
autorskych harkov. Za autorsky harok (AH) sa povazuje 20 normovanych stran (NS; 1 strana =
1 800 znakov), t. j. spolu 36 000 znakov, pri basnach 620 verSov, pri mapach a grafickych
reprodukciach 2 300 cm? (1 AH je rozmer cca 48 cm x 48 cm, 3 AH 6 900 cm? je rozmer cca 83 cm X
83 cm). Monografiu odborne posudzujii minimalne dvaja posudzovatelia, a to z externého prostredia
(mimo UKF), pricom sa prihliada sa na ich odbornost’ a vedecky profil. V pripade monografie vydane;j
v zahrani¢i musi byt aspon jeden z posudzovatel'ov zo zahranicia, resp. v zahrani¢i vedecky pdsobit’.
Vysokoskolsky u¢ebny text (vysokoskolska u¢ebnica, skripta, uéebné texty) je publikacia v rozsahu
najmenej 3 AH, ktora je uréena prednostne Studentom FF UKF ako zakladna alebo odportcana
Studijna literatira. Vysokoskolsk(i ucebnicu odborne posudzuju min. dvaja posudzovatelia, u
ktorych sa prihliada na ich odbornost’ a vedecky profil, pricom jeden z nich je z pracoviska mimo
UKEF. V pripade skript a ucebnych textov nie je poziadavka posudzovania nutna.

Indexovany casopis je printova alebo internetova publikacia obsahujtica subor vedeckych ¢lankov
a je registrovana vo vedeckych databazach, predovsetkym vo Web of Science (WoS) a Scopus.
Impaktovany casopis je printova alebo internetova publikacia obsahujica subor vedeckych
¢lankov, je registrovana vo vedeckej databaze WoS a ma priradeny impakt faktor ukazujtci kvalitu
casopisu.

POVINNOSTI NAVRHOVATELA PUBLIKACIE

Navrhovatel'mi publikécie st spravidla pracovnici alebo doktorandi FF UKF.

Navrhovatel' publikacie odovzdd na dekanat FF UKF Navrhovy list spolu s (finalnym)
rukopisom publikacie do 10. dina mesiaca, v ktorom bude zasadat Edi¢na komisia.
Harmonogram zasadnuti Edi¢nej komisie bude zverejneny nawebovej stranke FF UKF.
Navrhovy list publikacie predklada navrhovatel’ publikacie so stthlasom vedtceho prislusného
pracoviska FF UKF.

Navrhovy list obsahuje:

a)  meno a priezvisko autora alebo editora

b)  nazov publikacie

c)  navrhovanu kategorizaciu publikacnej ¢innosti

d) anotaciu (max. 100 slov)

e)  navrh posudzovatel'ov (meno, priezvisko, tituly, ndzov pracoviska a jeho adresa)

f) meno vedeckého redaktora (monografia, uc¢ebné texty)

g) meno zodpovedného redaktora (kapitoly v monografii, monografia viacerych autorov)

h)  meno jazykového redaktora

i) meno technického redaktora

J) rok vydania

k)  poradie vydania

1) pocet stran

m) naklad

n) technicka $pecifikaciu (format, vizba, farebnost’ publikacie)
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0)  zdroj financovania

p) termin odovzdania rukopisu

g) schvalenie vydania publikacie veducim pracoviska (datum a podpis)

r)  schvalenie vydania publikacie predsedom Edi¢nej komisie (datum a podpis)
s)  datum odovzdania a spracovania navrhového listu

t)  podpis navrhovatel'a

Na zéklade posudkov publikicie zabezpeci jej navrhovatel’ tpravy textu podla poziadaviek
posudzovatel'ov a do 60 dni od doru¢enia posudkov na dekanat FF UKF odovzda finalny text
na d’alSie spracovanie, t. j. na jazykovu korekttru a graficka tipravu.

Navrhovatel' publikdcie sa v st€innosti s pracovnikom dekandtu poverenym touto c¢innost'ou
skontaktuje sjazykovym a technickym redaktorom v suvislosti Sjazykovou a grafickou Gpravou
publikacie.

Navrhovatel' publikacie zodpoveda za pdvodnost a vedecku korektnost odovzdaného textu
publikacie (spravnost’ citacii, uvedenie parafraz a pod.).

Navrhovatel' publikacie pisomnym suhlasom (uvedenym na poziadavke na tlaCiarenské prace) a
odovzdanim publikacie na medidlnom nosi¢i potvrdzuje, ze do systému na objednavanie tlace bola
vlozena posledna, tzn. autorsky, jazykovo i graficky definitivne upravena a skontrolovana verzia.

POVINNOSTI DEKANATU FF UKF

Dekanat FF UKF zabezpeci vyplatenie odmeny pre posudzovatel'ov, ako aj pre editora, vedeckého, resp.
zodpovedného redaktora, jazykového redaktora a autora prekladu resumé.

Jazykovy redaktor nezodpoveda za formu bibliografickych zapisov (uvadzanie citacii a parafraz, zapis
pouzitej literatury a pod.). Za sulad bibliografickych zapisov s aktualnou normou STN zodpoveda autor,
resp. editor. Jazykovy redaktor ma pravo vratit' text na prepracovanie autorovi v pripade, Ze text
nezodpoveda zakladnym Stylistickym poziadavkadm. Jazykovy redaktor nezodpoveda za spravnost
prekladov z cudzich jazykov, ktoré su sucastou textu — zodpovednost’ za ne nesie autor prekladu.
Jazykovy redaktor zapractiva jazykové Upravy do textu v elektronickej podobe. Syntaktické a Stylistické
zasahy v texte zretel'ne oznacuje a konzultuje s autorom. Autor je povinny re$pektovat’ platni jazykovu
normu a odborné stanovisko jazykového redaktora.

Dekanat FF UKF po kompletizacii navrhovanej publikacie a jej priloh zabezpec¢i ISBN/ISSN ¢islo,
vystavenie objednavky na tlaciarenské prace a dorucenie graficky upraveného textu aj navrhu obalky
dodavatel'ovi tla¢iarenskych prac.

Ak ma publikacia podobu CD, resp. DVD, dekanat FF UKF po jej kompletizacii zabezpec¢i vyhotovenie
vo vlastnej rézii.

Dekanat FF UKF zabezpeci po realizécii objednavky a prevzati nakladu vydanej publikacie vyplatenie
faktury z prostriedkov schvalenych na tento tcel tak, ako je uvedené v navrhovom liste publikacie.
Dekanat FF UKF zabezpe¢i odoslanie vydanej kniznej publikacie subjektom uvedenym v zakone o
periodickej a neperiodickej tlaci (tzv. povinné vytlacky) v zmysle dodatku ¢. 2 Smernice ¢. 1/2007 o
zasadach edi¢nej ¢innosti na UKF. Dalej sa naklad vydanej publikacie distribuuje takto: 1 ks rektoratu
UKEF, 2 ks dekanatu FF UKF, 2 ks posudzovatel'om publikacie, 10 % nakladu autorovi publikacie (autor
moze navrhnut’ 1 d’al$i sposob distribicie nakladu publikacie — napr. vymena, dary, reprezentacia).
Ostatok nakladu vydanej publikacie je urCeny na predaj. Zabezpecuje ho Univerzitna kniznica UKF a
iné zmluvné subjekty, a to v stlade so Zasadami zabezpeCenia vydavatel'skej Cinnosti a kniZnej
distribucie v zmysle Smernice ¢. 1/2007 o zasadach edi¢nej Cinnosti na UKF.
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FINANCNE ZABEZPECENIE PRIPRAVY A VYDANIA PUBLIKACIE
Publikacie ur€ené na predaj zabezpeCuje Univerzitna kniznica UKF v Nitre, pripadne iny zmluvny
subjekt, a to v stlade so Zasadami zabezpecenia vydavatel'skej Cinnosti a kniznej distribucie v zmysle
Smernice €. 1/2007 o zasadach edi¢nej ¢innosti na UKF.
Financné prostriedky ziskané predajom kniznej publikécie prevedie Univerzitna kniznica na prislusny
i¢et mimorozpo&tovych prostriedkov vedeny v pobocke Statnej pokladnice v Nitre a sti¢asne doruéi na
dekanat oznamenie o pocte predanych titulov. Finan¢né prostriedky na tomto ucte budu evidované
osobitne.
Suma ziskana predajom kniZznej publikacie bude pouzita na vyrobu d’al§ich kniznych publikacii v ramci
FF UKF.
Odmena pre posudzovatel'a je 15 € za kazdy zacaty AH.
Odmena pre jazykového redaktora je stanovena vo vyske 2 € za NS.
Odmena pre prekladatel'a resumé alebo celého textu do cudzieho jazyka je stanovena vo vyske 20 € za
NS, v pripade korektiry uz navrhovatelom dodaného cudzojazy¢ného textu je odmena stanovena vo
vyske 5 € za NS. Preklad celého povodného (slovenského) diela do cudzieho jazyka resp. prekladu
cudzojazy¢ného diela do slovenského jazyka podlieha schvaleniu Edi¢nej komisie. Edi¢na komisia da
suhlas na vydanie prekladu pévodného diela do cudzieho jazyka, resp. prekladu cudzojazycéného diela
do slovenského jazyka az po pravnom posudeni autorskych prav zijicich autorov alebo dediCov, prip.
vydavatel'stiev, ktoré maju autorské prava k originalom pdvodnych diel.
Odmena pre editora, vedeckého redaktora a zodpovedného redaktora je stanovena vo vyske 35 € za AH
(v pripade, Ze ma ta ista osoba nickol’ko funkcii, je suma vyplatena len jedenkrat).
Stanovenie predajnej ceny ovplyviuje:

a) planovana vyska odmien (PVO) a vyrobnych nakladov (TLAC),

b) pocet vytlackov uréenych na predaj (P).
Predajna cena (PC) je potom podielom planovanej vysky odmien a nakladov na tla¢ a poctu vytlackov
uréenych na predaj PC=PVO + TIP.
Navrhovatel' publikacie moze zabezpecit' UGplné alebo Ciastoéné vydanie kniznej publikacie aj z
prostriedkov ziskanych na tento tcel vo forme daru od fyzickej alebo pravnickej osoby. Darca v zmluve
uvedie, Ze jeho dar je uréeny na vydanie publikacie konkrétneho navrhovatela. Dekanat FF UKF
zabezpeci Uhradu vyrobnych a ostatnych nakladov stvisiacich s vydanim publikacie z prostriedkov
prijatého daru.

OSOBITNE USTANOVENIA
Dekanat FF UKF zabezpeci z mimorozpoctovych prostriedkov na zaklade dohody uhradu:

a) vyrobnych nakladov podla faktury dodavatela tlac¢iarenskych prac,

b) odmeny pre posudzovatel'ov,

€) odmeny pre jazykového redaktora,

d) odmeny pre prekladatel’a do cudzieho jazyka,

e) odmeny pre zodpovedného redaktora (v pripade monografie, uc¢ebnych textov),

f) odmeny pre vedeckého redaktora (v pripade kapitol v monografii, monografie

g) viacerych autorov),

h) odmeny pre editora (v pripade zbornikov, ¢asopisov, personalnej bibliografie).
Financovanie vydavania publikacii z grantovych, mimorozpoctovych a inych prostriedkov je
realizované prostrednictvom Dekanatu FF UKF. Uhrada vyrobnych nékladov a nékladov na pripravu
publikacie je vyplatena v zmysle planovanych a pridelenych prostriedkov $tatnej dotacie uvedenych v
grantovej tlohe. Honorare a odmeny sa vyplacaju na zaklade dohody navrhovatela publikacie s dekanom
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fakulty. Knizné tituly vydané v ramci rieSenia grantovych uloh su nepredajné a slizia na prezentaciu
vedeckovyskumnych aktivit autora, pracoviska, resp. FF UKF a UKF.

Pri vydavani kniznych titulov financovanych z grantovych, mimorozpo¢tovych a inych prostriedkov je
autor, resp. editor povinny predlozit’ navrhovy list a text publikacie spolu s posudkami. Vydanie
publikacie nepodlicha schvaleniu edicnou komisiou. Dekanat FF UKF zabezpeci vydanie publikacie
podl’a jej internych pokynov (konkrétne bod 4), pokial’ o to poziada zodpovedny rieSitel’ grantu. Pred
vystavenim objednavky na tlaciarenské prace ma navrhovatel’ povinnost’ dorucit’ graficky upraveny text
a obalku v podobe, v akej st pripravené do tlace, osobe poverenej dekanom FF UKF — t4 vykona kontrolu
stladu publikacie so Smernicou UKF ¢. 1/2007 a inymi pravnymi predpismi.

Pripravu a vydanie Studijného programu FF UKF a Vyroénej spravy FF UKF zabezpeéi v plnom rozsahu
dekanat FF UKF v spolupraci s pracoviska mi FF UKF. Pracoviska FF UKF odovzdaju podklady za
svoje Studijné programy v ozndmenom termine. Dekanat FF UKF zabezpeci pripravu textu, jazykovu
tipravu a vydanie tychto publikacii z prostriedkov, ktoré st na to uréené. Studijné programy ani ostatné
publikacie tykajuce sa Studia na FF UKF (napr. zborniky rieSenych uloh na prijimacie skusky)
nepodliehaju schvalovaniu Edi¢nou komisiou.

ZAVERECNE USTANOVENIE
Tieto zasady nadobtdaju platnost’ diia 5. 4. 2023.





